Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 10/2025 Burmistrza Cmielowa
z dnia 31 stycznia 2025 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie raz na terenie miasta Cmielowa

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie, obszaru przylegtego do tego Urzedu oraz na
terenic miasta Cmielowa (zwanego dalej ,monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu
informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze
mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.
2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych lub pomieszczen udostepnianych
zaktadowej organizacji zwigzkowej w Urzedzie.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu,

3) ochrona mienia Miasta i Gminy w Cmielowie,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Miasto i Gming w
Cmielowie na szkode.

§3

1. System monitoringu Wwizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie 1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer 1 rejestratory. Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu
zawiera Zataczniki nr 2 do Regulaminu.

2. Urzad Miasta i Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz
zewngetrzny (obejmujacy obszar wokot budynku Urzedu Miasta i Gminy oraz teren w
wyznaczonych lokalizacjach na terenie miasta Cmielowa).

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Burmistrza Cmielowa

4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje informatyk, ktéry na podstawie upowaznienia
Burmistrza Cmielowa, ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujacego;
c. zapisow z kamer.



5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoroOw z monitoringu na terenie Urzedu,
obszaru do niego przylegltego oraz rozmieszczonego w miejscowosci Cmieléw upowaznieni
sq:

a. Burmistrz Cmielowa a w wypadku, okre§lonym w § 5 ust. 2 rdwniez osoby (organy)
tam wymienione;

b. Informatyk,

c. Zastepca kierownika Referatu Techniczno — Inwestycyjnego Urzedu Miasta i
Gminy w Cmielowie,

d. inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§4

1. Monitoring funkcjonuje cafodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nos$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

3. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej, niz 30 dni, a nastepnie sa kasowane.

5. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi Zatgczniki nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Burmistrza Cmielowa, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w
obecno$ci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczng nad
systemem.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie 1 przy wej$ciach do budynku Urzedu
oraz w miejscu, w ktorym rozpoczyna si¢ obszar monitorowany, ktory zostat opisany
w Zalaczniku nr 1.

2. Na tablicy ogloszen, na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta i
Gminy Cmielow oraz na  stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Cmielow
zamieszcza si¢ nastepujacg Klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia:
"Gmina Cmieléw prowadzi monitoring wizyjny budynku Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie, obszaru wokol niego, terenu parku miejskiego wraz z teznia oraz instalacja
wodno-przestrzenna tzw. filizanek ¢mielowskich, terenu orlika oraz placu zabaw przy ul.
Staszica, terenu orlika przy Cmentarzu Parafialnym w Cmielowie, terenu placu zabaw przy
Samorzadowym Przedszkolu w Cmielowie oraz obszaru przed budynkiem Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Cmielowie w celu zapewnienia porzadku publicznego 1
bezpieczenstwa os6b  przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony



przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstawe prawnag
wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym oraz art. 22> § 1 Kodeksu pracy. Administratorem systemu
monitoringu jest Gmina Cmielow. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy
adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane beda
przez okres 30 dni. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ wytacznie ograny uprawnione
na podstawie przepisow prawa. Regulamin monitoringu dost¢pny jest na stronie
internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej".

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na no$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostgpnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

5. Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisow prawa. Udostgpnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez
Burmistrza Cmielowa lub w przypadku jego nieobecnosci przez Z-ca Burmistrza
Cmielowa.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postepowania moze zwrédcié sie do Burmistrza Cmielowa z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng datg, a takze czas i miejsce
zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu 1 udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnos$ci uprawnionych organdow kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

9. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie”, prowadzonym przez osobe
wskazang w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, ktorego wzor stanowi zaltgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Cmielow
oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§7

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Cmielowa.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz na terenie miasta Cmielowa

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z24.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

o op

Administratorem Panstwa danych jest Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie (ul.
Ostrowiecka 40, 27-440 Cmielow, tel. kontaktowy: 15861 20 18, adres e-mail:
urzad@cmielow.pl)
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu w celu zapewnienia porzadku
publicznego, bezpieczenstwa obywateli na terenie Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie
oraz na terenie miasta Cmielowa i ochrony mienia a takze zapewnienia bezpieczefistwa
pracownikom Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktéorych ujawnienie
mogloby narazi¢ Gming na szkodg.
Panstwa dane osobowe begda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e) RODO w zwigzku
z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
40 ze zm.). Podstawg prawng przetwarzania danych jest rowniez art. 6 ust. 1 lit. f ww.
Rozporzadzenia w zwigzku z art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1510 ze zm.).
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iZ moga one
stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.
Panstwa dane bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegac
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Panstwa dane osobowe nie begda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein 1 Islandi¢).
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przysluguja Panstwu
nastgpujace prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;



d. prawo do wniesienia sprzeciwu,

e. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych

osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

9. Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych tj. uslugodawcom wykonujacych ustugi
serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom Ilub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz na terenie miasta Cmielowa

Wykaz miejsc w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:

1. Dwie kamery zewnetrzne przed wejsciem do budynku UMIG w Cmielowie od strony drogi
powiatowej.

2. Kamera zewnetrzna przed drugim wejsciem do budynku UMIG w Cmielowie od strony
parkingu.

3. Kamera wewnetrzna na schodach w budynku UMIG w Cmielowie.

4. Kamera wewngtrzna na korytarzu prowadzacym do drugiego wejscia do budynku UMIG
w Cmielowie.

5. Szesnascie kamer zewngtrznych monitorujacych teren parku miejskiego wraz z t¢znig oraz
instalacjg wodno-przestrzenna tzw. filizanek Cmielowskich.

6. Kamera zewnetrzna monitorujgca teren orlika przy ul. Staszica

7. Kamera zewnetrzna monitorujgca teren placu zabaw przy ul. Staszica

8. Kamera zewnetrzna monitorujgca teren orlika przy Cmentarzu Parafialnym w Cmielowie
9. Kamera zewnetrzna monitorujgca teren placu zabaw przy Samorzadowym Przedszkolu w
Cmielowie

10. Kamera zewngtrzna monitorujaca obszar przed budynkiem Ochotniczej Strazy Pozarnej w
Cmielowie

11. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — dwa rejestratory w budynku Urzedu Miasta i
Gminy w Cmielowie oraz rejestrator w budynku Domu Kultury w Cmielowie.

12. Miejsce przechowywania danych - budynek Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz
budynek Domu Kultury w Cmielowie.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

funkcjonowania obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz na terenie miasta Cmielowa

Wzor oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja, (imie i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej prace z

innego tytutu) wykonujacy prac¢ na stanowisku (okreslic
stanowisko) w Urzedzie Miasta i Gminy w Cmielowie (ul. Ostrowiecka 40, 27-440 Cmielow)
przyjmuje do wiadomosci, ze moj pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w celu zapewnienia
porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej, ochrony mienia Gminy i zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw
oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ mojego

pracodawce na szkode.

(imig¢ i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o§wiadczenia)



Zakacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz na terenie miasta Cmielowa

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie oraz miasta Cmielowa

Data Osoba . .. . . Podpis osoby Podpis osoby
. Numer L. . . L. Sposéb zalatwienia Potwierdzenie A L
Lp. Dane wnioskodawcy zlozenia Przedmiot wniosku zalatwiajaca . . L. skladajacej udostepniajacej
sprawy . ) wniosku odbioru nos$nika . .
whniosku whniosek whniosek nagranie




